Guatemala, 31 de enero de 2,013

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacién
Su Despacho

Estimada Licenciada Molina:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales No. 36-
2013 y Acuerdo Ministerial No. 35 -2013, correspondiente al periodo del 02 al 31 de diciembre del
presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A No. 5

ACTIVIDADES REALIZADAS:

o w

7

Asesorar al personal que cesa labores sobre el procedimiento para pago de prestaciones e
indemnizacion.

Integrar papeleria de expedientes de pago de prestaciones e indemnizaciones.

Integrar expedientes y elaborar célculos para emisién de resolucién ministerial de pago.
Apoyo en la elaboracién de calculos y el programa SIGES para pago de prestaciones e
indemnizacion.

Recepcion de facturas de los renglones 029 y subgrupo 18.

Apoyo en la elaboracidn de contratos de los renglones 021y 023.

Apoyo en la impresién de gafetes institucionales.

RESULTADOS OBTENIDOS

Maria Alejagdra\Hernandez Ldpez

Se respondieron providencias para pago de prestaciones laborales, solicitando el Dictamen
correspondiente.

Se solicitd el dictamen para poder realizar calculos de los expedientes elaborados a la Junta
Nacional de Servicio Civil.

Se elaboraron calculos y solicitaron resolucién para pago de 4 expedientes de prestaciones
laborales.

Se apoyo en la elaboracidn contratos para personal de nuevo ingreso y reingreso en los
renglones presupuestarios 021y 022,

Se logro realizar las actividades requeridas por la jefatura de Recursos Humanos, y se brindo
apoyo a la Delegacion.




Maria Alejandra Hernandez Lopez
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